TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,

de agosto de 2017.

PASSO | ITEM DESCRICAO EXECUTOR MANUAL | CHECK
ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PMJ
(Referente a pergunta n® 04 do Manual de Procedimentos, pdgs. 17/18)

A) Manifestacdao da Organiza¢dao na celebragdo do Termo de 0SC
Colaboracdo e/ou Termo de Fomento;
Manifestacdo da Unidade de Gestdo ou Orgdo Municipal,
justificando o interesse publico na celebragcdo do Termo
de Colaboracdo e/ou Termo de Fomento, com a ~

Questao

elaboracdo de documento técnico que comprove a| UNIDADE DE 04

B) |vantajosidade e economicidade da avenga, com a devida| GESTAO

1 abertura de Processo Administrativo PMJ especifico. (Art.| INTERESSADA
52 e Art. 69, Inciso |, do Decreto Municipal ne
26.773/2016). (Prefeitura)

A selecdo da Organizagdo, em regra, sera por meio de

Edital de Chamamento Publico ou por dispensa ou UNIDADE DE Questio
C) |inexigibilidade, que deverdo estar disciplinados na Lei GESTAO 05

Federal n? 13.019/2014, art®. 30 e 31. INTERESSADA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A FORMALIZACAO
(Referente a pergunta n® 10 do Manual de Procedimentos, pdgs. 20 a 22)

A) Ato constitutivo registrado e ultima alteracdo em vigor da osc

Organizagdo, Ata de Eleicdo e Posse da Atual Diretoria;

5 B) CertidGes de Regularidade Fiscal da Organizag¢do junto as 0sc Questao
Fazendas e ao Municipio: 10
MUNICIPAL: Certidao Negativa de Débitos Municipais

1 |(IPTU, ITBI, TAXAS, ISSQN,  ALVARA, MULTA) 0sC

http://www.jundiai.sp.gov.br/servicos-online




TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,
de agosto de 2017.

PASSO | ITEM DESCRICAO EXECUTOR MANUAL | CHECK

ESTADUAL: Certidao Conjunta da Secretaria da Fazenda e
2 |Procuradoria Geral do Estado 0sC
http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br

FEDERAL: Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Receita
Federal/Procuradoria Geral da Fazenda Nacional)
http://www.receita.fazenda.gov.br

0SC

CERTIDAO DE REGULARIDADE DE CONTRIBUICOES
4 |PREVIDENCIARIAS — CDN/INSS (emitida pelo Ministério da 0scC
Fazenda/Receita Federal) http://www010.dataprev.gov.br

s |CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF/FGTS osC Questio

https://www.sifge.caixa.gov.br 10

6 CERTIDAO DE REGULARIDADE JUNTO A SECRETARIA DA 0SC
RECEITA FEDERAL https://cav.receita.fazenda.gov.br

CARTAO DE CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA -
7 CNP) . . . . . 0SC
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/ca

dastros/consultas-cnpj

Registro no Conselho Municipal respectivo e registro no

<) CNAS, se o caso; 05¢

D) Certiddo de Registro da Organizagdo de fins filantrépicos, osc
se 0 caso;

) DECLARACOES da Organizagdo, nos seguintes termos: 0sC

(conforme modelos disponibilizados)




TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,
de agosto de 2017.

PASSO | ITEM DESCRICAO EXECUTOR MANUAL | CHECK

Declaracdo que ndao hda no quadro diretivo da
Organizagao, agentes politicos do Poder, de membros do
Ministério Publico ou de dirigente de 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica celebrante, bem como dos seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o
segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade, o
que sera mantido durante o periodo de vigéncia da
Parceria em referéncia, sob pena de responsabilizagao;

0SC

Declaracao que durante o periodo de vigéncia da parceria
ndao haverd contratacdo ou remuneragao, de servidor ou
empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em
2 |comissdo ou fungdo de confianca de Orgdo ou Entidade da 0scC
Administracao Publica celebrante, bem como, seus
2 respectivos conjuges, companheiros ou parentes até o
segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

Questao
10

Declaracdo de Vedacbes (art. 30, da Lei Federal n®

0SC
13.019/2014)

Declaracdo de cumprimento dos requisitos para
4 |celebracdo de parceria (art. 34, da Lei Federal n?® 0scC
13.019/2014)

Declaragdo/Certiddo do Dirigentes que a Organizagdo esta
em pleno e regular funcionamento, cumprindo suas
finalidades estatutdarias na qual conste a relacdo nominal,
dados de identificacdo com os nomes e CPFs dos
dirigentes e conselheiros da Organizagdo, respectivos
periodos de atuacdo e endereco dos membros;

0sC




TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,
de agosto de 2017.

PASSO | ITEM DESCRICAO EXECUTOR MANUAL | CHECK

Declaracdao que a Organizagdo, se compromete a cumprir
rigorosamente o Plano de Trabalho, mantendo durante
todo o periodo da parceria as condi¢des de habilitagdo e
qualificacao exigidas para participacdao e a nossa integra
idoneidade perante os o¢rgaos das Administra¢des
Publicas: Federal, Estadual e Municipal;

0SC

Declaracdo que a Organizagdo possui capacidade técnica,
gerencial e idoneidade para execucdo do Plano de
7 |Trabalho e comprovacdo da existéncia em quadro 0scC
permanente, de profissionais qualificados para execucdo e
manutenc¢do das a¢Oes previstas no projeto;

Declaracdo que a Organizagdo possui escrituracdao de
8 |acordo com os Principios Fundamentais de Contabilidade 0scC
e com as Normas Brasileiras de Contabilidade; Questio

10
Declaracdo que a Organizagdo ndo possui em seu quadro
de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos

9 0SC
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; (Art. 79,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal);
Declaracdo que a Organizacao ndo esta impedida de
10 . . 0SC
celebrar qualguer modalidade de parceria;
Declaracdo que a Organizagdao em caso de dissolugdo, o
ti trimdnio liquid 3t ferid t
1 respectivo patrimonio liquido sera transferido a outra 0SC

pessoa juridica de igual natureza e cujo objeto social seja
preferencialmente o mesmo.

A Organizacdo devera proceder com a abertura de conta
12 (corrente especifica em Instituicdo Financeira Publica 0scC
(Bancos Oficiais) para movimentagdo dos recursos.




TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,

de agosto de 2017.

PASSO | ITEM

DESCRICAO

EXECUTOR

MANUAL

CHECK

PROCEDIMENTOS INTERNOS DA UNIDADE GESTORA OU ORGAO MUNICIPAL INTERESSADO(A)

Despesas publicas:

Demonstracdo pela Unidade Gestora ou Orgdo Municipal
interessado(a), quanto a compatibilizacdo e adequacgao
das despesas do Acordo com as Leis de Planejamento
Orcamentario (PPA/LDO/LOA), promovendo a reserva dos
recursos orcamentarios necessarios para a cobertura da

despesa no orcamento vigente. Para tanto, também UNIDADE DE .

A) | deverd apresentar Declaracdo do Ordenador da Despesa, GESTAO Questao

para os fins dos artigos 16 e 17, da Lei Complementar INTERESSADA 04
n2 101/2000, de que a proposta de despesa com o0s
ajustes tem adequac¢ao com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual, bem como da lei
de diretrizes orgamentarias, indicando, na mesma, a fonte
de recursos para a execugdo do ajuste, se 0 caso;
3
Consultar o respectivo Conselho Municipal, caso haja| UNIDADE DE -

B) [necessidade de decorréncia da legislacdo especifica GESTAO ngztao
criadora. INTERESSADA
Deflr.ng:jo do Gesto.r da Parceria e dc.)s Nmembros .da GESTOR Questdes

C) |Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo (Portarias
o MUNICIPAL 12 e 22
Unicas).

D) Elaboracdo da lJustificativa da escolha da Organizagdo| GESTOR DA | Questdo
apresentada/selecionada, em detrimento das demais. PARCERIA 22
Submeter os autos a Unidade de Gestao de Negodcios

) Juridicos e Cidadania (UGNJC) e a Unidade de Gestdo da UGNIJC Fluxo-
Casa Civil/Departamento de Convénios e Parcerias| UGCC/DCP grama

(UGCC/DCP) para ciéncia e deliberacdo final.




TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,

de agosto de 2017.

PASSO | ITEM DESCRICAO EXECUTOR MANUAL | CHECK
Publicacdo do extrato de justificativa na Imprensa Oficial
L . . UNIDADE DE -
F) do Municipio, com abertura de prazo para interposi¢cao de GESTAO Questao
i a de 05 (ci di tados d 11
|mpu.gna~gao no prazo de (cinco) dias contados da INTERESSADA
publicagao.
Se ndo h it %0 de | ~ licitar &
e naf) (zuver interposicao de |mpugna<;.aof solici arNa UNIDADE DE )
G) Organiza¢dao o Plano de Trabalho; caso haja impugnacgao GESTAO Questao
os autos devem ser encaminhado para analise juridica 16
INTERESSADA
(UGNJC).
Ata de deliberag¢ao do Gestor da Parceria sobre a
H) [aprovacdo do Pfano de Trabalho, com emissao do parecer GESTOR DA | Questdo
provas ' P PARCERIA 18
técnico.
Submeter os autos a Unidade de Gestao de Governo e Fluxo
1) |Finangas/Coordenadoria Executiva de Financas, para UGGF rama
analise de ordem orcamentaria. .
Elaboracdo do Termo de Colaboragdo e/ou Fomento Fluxo
J) [(UGNIJC), de acordo com as necessidades técnicas da UGNJC
. ~ £ .. grama
3 Unidade de Gestdio ou Orgdo Municipal .
Submeter os autos a Unidade de Gestdao de Negdcios
Juridicos e Cidadania (UGNJC) e a Unidade de Gestdo da .
K) - . . UGNJC Qustdo 14
Casa Civil/Departamento de Convénios e Parcerias
(UGCC/DCP) para ciéncia e deliberacdo final.
Expedi¢do do Termo de Colaboracdo e/ou Termo de
Fomento, assinatura dos participes e publicacdo do
respectivo extrato na Imprensa Oficial do Municipio, Fluxo-
L) y P o P! uGcc/DCP
momento em que passarao a produzir efeitos (Unidade de grama
Gestdo da Casa Civil/Departamento de Convénios e
Parcerias).
Visita institucional, se for o caso, e acompanhamento da
Isita Instituct _ panhamen’ UNIDADE DE i
M) parceria ficara a cargo da Unidade Gestora ou Orgéo GESTAO Questao
Municipal interessado(a), através da Comissdo de 12
. o . INTERESSADA
Monitoramento e Avaliagao e do Gestor da Parceria.




TERMO DE COLABORAGAO / TERMO DE FOMENTO

Check list dos procedimentos internos da Administracao e documentos necessarios para Instrugao
processual com a finalidade de celebragdo de Termo de Colaboragdo (*) e/ou Termo de Fomento (**), aluz
da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, regulamentada pelo Decreto Municipal n? 26.773, de 22 de
dezembro de 2016 e Manual de Procedimentos do Marco Regulatério das Organizagao da Sociedade Civil,

de agosto de 2017.

PASSO | ITEM DESCRICAO EXECUTOR MANUAL | CHECK
PLANO DE TRABALHO
Apresentacao do Plano de Trabalho, em papel timbrado
da OSC, devidamente assinado e rubricado pelo
A) representante legal da Organizagao, devendo respeitar, 0sC
no minimo, o disposto no art. 22, da Lei Federal n2
13.019/2014, e, integralmente, o contido no Edital de
Chamamento Publico:
1 Razbes que justifiguem a celebracdo do Termo de 0sC
Colaboracdo e/ou Fomento; Questio
Identificacdo do objeto a ser executado, discriminando as 16
4 etapas e fases de execucdo das atividades ou projetos,
5 com a definicacdo dos parametros (indicadores e 0sc
resultados), a serem utilizados para afericio do
cumprimento das metas a serem atingidas tanto
gualitativamente quanto quantitativamente;
3 Previsdao de receitas e de despesas a serem realizadas na 0sC
execucdo da parceria.
O Plano de Trabalho ser apresentado quando solicitado| UNIDADE DE Questio
pela Unidade de Gestdo ou Orgdo Municipal interessado GESTAO 15
(a). INTERESSADA

RELEMBRANDO:

e TERMO DE COLABORACAO: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pelo Municipio com as OSC’s para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas
pela Administracdo Publica que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;
e TERMO DE FOMENTO: Instrumento por meio do qual sdo formalizados as parcerias estabelecidas pelo
Municipio com as OSC’s para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizacoes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.
Modelos das Declaragdes/Certiddes estdo disponiveis no site Prefeitura/Marco Regulatério das
Organizac¢Ges da Sociedade Civil

Acesse nosso site: http://marcoregulatorio.jundiai.sp.gov.br/




