Timbrado da Unidade Interessada

N ANEXO XV
INSTRUCOES N° 01/2020 SEI N° 7766/2020-77 —
Atualizada pela Resolugdo N° 11/2021 e Resolugéo n° 23/2022

Se¢do 1V - DOS TERMOS DE COLABORAGAO E DE FOMENTO

Art. 176 — As transferéncias voluntarias a Organizacfes da Sociedade Civil (OSC), com
classificagdo econdmica de subvencdes, auxilios e contribuicBes, nos termos da Lei Federal
no 4.320, de 17 de margo de 1964, serdo realizadas exclusivamente mediante formalizacéo de
termo de colaboracao ou termo de fomento.

Art. 177 - Os 6rgéos da administracéo direta do Poder Executivo, as respectivas autarquias,
fundagdes, consdrcios intermunicipais, consorcios publicos, empresas publicas e sociedades
de economia mista e suas subsidiarias deverdo informar, via sistema AUDESP (mddulo
Seletividade de Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secéo.

Art. 178 — Para fins de fiscalizagdo e apreciacdo dos ajustes selecionados via sistema
eletrnico, os 6rgdos e entidades publicos, mencionados no art. 177, encaminharao, para fins
de cadastramento em processo eletronico, exclusivamente por meio digital ou diretamente via
web, observando a formatacéo prevista nas disposigdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida pela Fiscalizacéo,
0s seguintes documentos: | - folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP);
Il - oficio de encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel; Ill - edital de
chamamento publico para a sele¢do da Organizagdo da Sociedade Civil (OSC), nos termos da
Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes, acompanhado de comprovante de
sua divulgacéo, ou justificativa detalhada para sua dispensa ou inexigibilidade, nos termos dos
arts. 30 a 32 da referida Lei Federal, acompanhada da devida publicacéo; IV - eventuais
pedidos de esclarecimento e impugnagdes ao edital de chamamento publico, acompanhados
das respostas ofertadas pelo 6rgdo concessor aos requerentes; V - ato de designacdo da
comisséo de selecdo, quando for o caso; VI - recursos eventualmente apresentados pelas OSCs
e respectivas manifestacdes e decisbes do 6rgdo concessor; VII - ata de julgamento do
chamamento publico, ato de homologag&o e divulgacdo do resultado do julgamento, quando
for o caso; V11 - comprovante da divulgacéo em sitio oficial do poder publico na internet e/ou
publicacéo do resultado da sele¢éo e da respectiva homologagéo, quando for o caso; IX -
comprovacgdo do cumprimento das exigéncias previstas na alinea “a”, inciso V do art. 33 da
Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes; X - declaracéo de que as exigéncias
contidas nos incisos I, 111 e VII do art. 34 da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracdes, foram cumpridas e que a documentacdo pertinente se encontra a disposicdo deste
Tribunal de Contas para verificagdo; XI - plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a
ser apresentado nos termos da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alterages; XII
- declaragdo de que a OSC ndo estd impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria
com Orgéos publicos e que, portanto, ndo se submete as vedagdes previstas no art. 39 da Lei
Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alterages; XIIl - demonstracdo de que os
objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional, bem como as
instalagdes da OSC foram avaliados e sdo compativeis com o objeto do ajuste; XIV -
demonstrativo dos custos apurados para a estipulacdo das metas e do orgamento; XV -
pareceres do 6rgéo técnico e do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica da Administragéo
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Publica, nos termos do art. 35, incisos V e VI, da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteragBes; XVI - estatuto social registrado da OSC; XVII - ata de eleicdo do quadro
dirigente atual da OSC; XVIII - quadro de dirigentes da OSC, com respectivos enderecos
residencial, nimero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade (RG ou RNE) e CPFs; XIX -
declaracdo atualizada acerca da ndo existéncia no quadro diretivo da OSC de membro de
Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
da mesma esfera governamental celebrante, seus respectivos conjuges ou companheiros, bem
como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau; XX - declaracéo
quanto a compatibilizacdo e & adequacéo das despesas da parceria aos dispositivos dos arts.
15, 16 e 17 da Lei Complementar no 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal); XXI - declaragdo com indicacdo expressa da existéncia de prévia dotagdo
orcamentéria para execucdo da parceria; XXII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo,
quando for o caso; XXIII — termo de colaboragio/fomento e publicagcdo de seu extrato em
meio oficial de publicidade da Administragdo Publica; e, XXIV — Termo de Ciéncia e de
Notificacdo (Anexo RP-09), relativo a tramitacdo do processo neste Tribunal de Contas.
Paragrafo Unico — Para os ajustes ndo selecionados, a documentacdo acima especificada
devera permanecer na origem, a disposicéo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir
do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 179 — Os termos aditivos, modificativos ou complementares, os distratos e rescisdes
relativos aos ajustes selecionados, serdo encaminhados para fins de cadastramento em
processo eletrdnico, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua assinatura, exclusivamente por
meio digital ou diretamente via web, com autuacdo especifica em processo dependente aos
autos que tratam do ajuste inicial, observando-se a formatagdo prevista nas disposicoes
atinentes ao e- TCESP, devendo estar acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel e dos seguintes documentos: a) folha de rosto (conforme modelo disponibilizado
pelo e-TCESP); b) justificativas sobre as alteragbes ocorridas; c) plano de trabalho, se
configuradas as hipdteses dos arts. 57 e/ou 72, § 20 da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho
de 2014 e alteracdes; d) memoria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e
cronograma atualizado, quando cabiveis; €) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;
f) autorizagdo prévia da autoridade competente; g) publicacdo em meio oficial de publicidade
da Administracdo Publica, do extrato do termo; h) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo,
quando for o caso; e i) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-09), caso haja alteracéo
das partes que assinaram o ajuste inicial. Paragrafo tnico — Os termos aditivos, modificativos
ou complementares e os distratos referentes aos ajustes ndo selecionados, bem como a
documentacdo acima especificada deverdo permanecer & disposicdo deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 180 — Compete ao 6rgdo ou entidade publicos: | - estabelecer, formalmente, a data limite
para apresentacdo das comprovacOes de despesas anuais ou totais; Il - divulgar em sitio oficial
do poder publico na internet as informacBes referentes aos repasses financeiros as
organizagOes da sociedade civil, inclusive os documentos relativos aos ajustes e as prestacoes
de contas, nos termos dos arts. 10 e 11 da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracOes; 111 - desenvolver mecanismos para cumprimento do disposto nos arts. 63, § 10 e
65 da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragGes (observar o disposto no inciso
Il do art. 81-A da referida lei); IV - permitir a atuagcdo em rede para execucéo do objeto da
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parceria, atendido o art. 35-A da Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracoes;
V - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagbes de prorrogagéo de
prazo para aplicagdo dos recursos e prestagdo de contas, desde que atendidas as exigéncias do
art.26 da Lei Complementar no 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
VI - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;
expedir relatorios de execucéo do termo de colaboragéo ou de fomento, e, quando houver, de
visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia; VIl — exigir que as notas fiscais e 0s
demais documentos comprobatérios das despesas sejam emitidos pelos respectivos
fornecedores com indicacdo no conteudo original dos documentos, inclusive nota fiscal
eletrdnica, da identificacdo do 6rgdo publico concessor, do numero do Termo de
Colaborag&o/Fomento e os demais elementos identificadores, ndo sendo admitida a insergéo
dessas informacfes ap6s a emissdo do respectivo documento; VIII - receber e examinar a
prestacdo de contas apresentada e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 200 destas
Instrugdes; IX - no caso de irregularidades na comprovagéo apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo previsto no art. 70, § 10, da
Lei Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes, o saneamento da prestacdo de
contas ou seu encaminhamento; X - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida
implementacdo das medidas saneadoras apontadas pela Administracdo ou pelos 6rgdos de
controle interno ou externo, e exigir da entidade parceira a devolugéo de eventual numeréario,
com os devidos acréscimos legais; XI - esgotadas as providéncias dos incisos IX e X,
comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis (artigo 37 da
LC no 709/93), por meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo neste Tribunal, se houver, acompanhado de copia da documentagdo
relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo ou pela entidade para a regularizacdo da
pendéncia, observando-se as disposi¢des do art. 199 destas Instrugdes; XII - expedir, a pedido
dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII,
do art. 20, da Lei Complementar no 709, de 14 de janeiro de 1993; XIII - exigir da OSC, para
0s ajustes selecionados, em até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada quadrimestre
do ano civil, relatério sobre a execucéo da parceria, apresentando comparativo especifico das
metas propostas com os resultados alcangados; e, XIV - exigir da OSC, para os ajustes
selecionados, em até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada quadrimestre do ano
civil, demonstrativo das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias
ou finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto da parceria, conforme modelo
contido no Anexo RP-10.

Art. 181 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes selecionados, os 6rgdos e
entidades publicos mencionados no art. 177 remeterao a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho
do exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, os seguintes documentos: | -
folha de rosto (conforme modelo disponibilizado pelo e-TCESP); Il - Il — oficio de
encaminhamento, assinado digitalmente pelo responsavel; 111 - certiddo indicando 0s nomes e
CPFs dos responsaveis pelo 6rgdo concessor e respectivos periodos de atuacéo; IV - certiddo
indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de
colaboragdo ou de fomento e respectivos periodos de atuacéo; V - certiddo contendo 0os nomes
e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSC, forma de remuneracdo, periodos de atuacdo
com destaque para o dirigente responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta
do termo de colaboracdo/fomento; VI - certiddo contendo os nomes e CPFs dos responséaveis
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pelo controle interno do érgéo concessor, 0s respectivos periodos de atuacdo, os afastamentos
e as substituicdes; V11 - relatdrio anual de execugdo do objeto do ajuste, contendo as atividades
desenvolvidas para o seu cumprimento e o comparativo de metas propostas com os resultados
alcancgados; VIII - relatério técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria, elaborado pela
Administracdo Publica e homologado pela comissdo de monitoramento e avaliacdo,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opcéo, utilizando como base comparativa
os dados informados no documento previsto no inciso XIV do art. 178 desta Se¢éo, bem como
parecer técnico conclusivo de andlise da prestacdo de contas elaborado pelo gestor da parceria;
IX - Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de colaboragdo ou de
fomento, conforme modelo contido no Anexo RP- 10; X - relagéo dos contratos e respectivos
aditamentos firmados com a utilizagdo de recursos publicos administrados pela OSC para 0s
fins estabelecidos no termo de colaboragdo ou de fomento, contendo tipo e nimero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condicdes de
pagamento; XI -- conciliacdo bancaria do més de dezembro ou do Gltimo més de vigéncia do
Termo de Colaboracéo/Fomento, da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira
publica indicada pelo 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica para movimentacdo dos
recursos, acompanhada dos respectivos extratos da conta corrente e de aplicagdes financeiras
de todo o periodo; XII - comprovante de divulgagdo do Balango Patrimonial da OSC, dos
exercicios encerrado e anterior; X1l - demais demonstracdes contabeis e financeiras da OSC
e respectivas notas explicativas, acompanhadas do balancete analitico acumulado no
exercicio; (redacdo dada pela Resolugdo n® 11/2021) XIV - certiddo expedida pelo Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis
por balancos e demonstragdes contabeis; XV - na hipotese de aquisicdo de bens méveis e/ou
imOveis com os recursos recebidos, prova do respectivo registro contabil, patrimonial e
imobiliario da circunscricéo, conforme o caso; XVI - comprovante da devolugdo de eventuais
recursos ndo aplicados, ou comprovacdo de que serd utilizado no proximo exercicio, desde
que a parceria permaneca vigente; XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 200
destas Instrugdes; XVIII - declaragéo atualizada acerca da ndo existéncia no quadro diretivo
da OSC de membro de Poder ou do Ministério Pablico, ou de dirigente de 6rgéo ou entidade
da Administracdo Pudblica da mesma esfera governamental celebrante, bem como seus
respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral
ou por afinidade; XIX - declaragdo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou
remuneracdo a qualquer titulo, pela OSC, com os recursos repassados, de servidor ou
empregado publico, ainda que previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;
XX - informagdo e comprovagédo da destinagdo de eventuais bens remanescentes adquiridos,
produzidos ou transformados com recursos recebidos & conta do termo de
colaboragdo/fomento, quando do término da vigéncia do ajuste; e XXI - Termo de Ciéncia e
de Notificacdo (Anexo RP-09), relativo a tramitacéo do processo de prestacéo de contas neste
Tribunal de Contas; XXIlI — comprovagdo de regularidade de débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Unido, FGTS, de debitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal.

8 1° — No caso de adocéo de procedimentos simplificados a que alude o art. 63, 8 3° da Lei
Federal no 13.019, de 31 de julho de 2014 e altera¢Ges, a documentacdo relativa & prestacdo
de contas deverd observar o que dispde o regulamento préprio do ente federado e deveré conter
elementos que permitam avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado
conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboracéo ou de fomento, contendo
no minimo as exigéncias previstas nos incisos V, VII, IX, XI e XVI deste artigo.
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§ 2° — Os documentos previstos nos incisos acima deverdo ser encaminhados, para fins de
cadastramento em processo eletrénico, exclusivamente por meio digital ou diretamente via
web, com autuacéo especifica em processo dependente aos autos que tratam do ajuste inicial,
observando a formatacdo prevista nas disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas em
Comunicado especifico na pagina eletronica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagéo da aplicagdo

dos recursos proprios e/ou de origem publica, vinculados ao ajuste selecionado, depois de
contabilizados, ficardo arquivados na OSC & disposicdo deste Tribunal por 10 (dez) anos
contados do dia util subsequente ao da prestacdo de contas ao 6rgdo concessor.

8§ 4° — Toda documentacdo explicitada nesta Segdo referente a termo de colaboragdo ou de
fomento e & respetiva prestacdo de contas também se aplica aos ajustes nao selecionados,
devendo permanecer no 6rgdo publico e/ou na entidade beneficiaria a disposi¢do deste
Tribunal, por 10 (dez) anos contados do dia Gtil subsequente ao da prestagdo de contas ao
6rgdo concessor.

Art. 182 — Os 6rgdos e entidades pablicos mencionados no art. 177 enviardo a este Tribunal,
exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da
ocorréncia (art. 37 da LC no 709/93), a abertura de processo administrativo por
descumprimento do ajuste informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas, observando-se as disposi¢des do art. 199 destas Instrugdes.

Art. 183 — Os responséveis pela fiscalizagao da execucéo do termo de colaboracdo ou do termo
de fomento e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos deverdo comunicar a este
Tribunal, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis da ocorréncia (art. 37 da LC no 709/93), qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela OSC na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto 4 restituicao de saldo de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira, observando-
se as disposicdes do art. 199 destas Instrucdes. Paragrafo Unico — Se ndo houver consenso dos
responsaveis pela fiscalizagdo para acomunicacdo conjunta, 0 membro dissidente devera fazé-
la individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste
artigo.

Art. 184 — No caso de encerramento da parceria por decurso do prazo de vigéncia do termo
de colaboracdo ou de fomento em trdmite neste Tribunal, o 6rgdo ou entidade publico(a)
devera enviar, exclusivamente por meio digital ou diretamente via web, no prazo de até 20
(vinte) dias Uteis contados do término do prazo estipulado paraa OSC prestar contas do Gltimo
ano-exercicio, por meio de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao namero do processo neste Tribunal, a comprovagao do encerramento de todas as contas do
termo de colaboracéo ou de fomento finalizado, com comprovacdo da devida destinagéo dos
saldos de recursos repassados, captados ou gerados em fungdo da execucdo do ajuste, para
aquele 6rgdo ou para a conta do novo termo.



